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Dal Febbraio 1984

Bruno Balestrieri
San Sebastiano al Vesuvio (NA) il 22/12/1957

Ufficio Segreteria Studenti — Area Didattica Scienze Politiche — Universita degli Studi di Napoli
Federico Il
Via L: Rodino n.30/32

(+39) 0812538299
bruno.balestrieri@unina.it
bruno.balestrieri@pecpersonale.it

Capo Ufficio

Diploma di maturita tecnica industriale — voto 42/60 conseguito presso I'ITIS S. Giorgio a Cremano in
data 29/07/1978-
Conoscenza scolastica lingua inglese-

Ottime competenze comunicative acquisite sia durante le carriere scolastica/universitaria che durante
I'esperienza lavorativa

Buone competenze organizzative e gestionali. Attualmente responsabile di un team di 8 persone.
Ottima padronanza dei protocolli procedurali e di controllo nei procedimenti amministrativi.
Buona padronanza degli strumenti Microsoft Office e delle procedure informatiche utilizzate

Italiana

Assunto presso lo studio professionale Ing. Renzo Archivolti con funzioni di Segretario fino al

15/07/1984
Assunto con concorso pubblico come Agente amministrativo presso I'Universita degli Studi di Napoli
Federico Il nel ruolo del Personale della carriera esecutiva amministrativa delle Segreterie
Universitarie dal 16/07/1989 al 14/03/1989
Assistente amministrativo categoria C/C2 dal 15/03/1989 al 29/12/2000
Assistente amministrativo categoria C/C3 dal 31/07/2000 al 30/07/2007
Assistente amministrativo categoria C/C4 dal 31/07/2007 al 15/07/2008

Categoria D/D1 - Contratto individuale ai sensi dell.art.57 del CCNL _ Area amministrativa Gestionale
del 16/10/2008

Incarico di Capo Ufficio della Segreteria Studenti della Facolta di Scienze Politiche O.D. n.25 del
14/01/2009

Categoria D/D2 tramite procedura selettiva di cui al DR 1501 del 15/11/2013
Categoria D/D3 tramite procedura selettiva di cui al DR 765 del 25/07/2017

Categoria D3/D4 tramite procedura selettiva di cui al DG/2020/983 del 23/12/2020.



Formazione 2022: Incontro formativo “Il diritto d'accesso nelle Segreteria Studenti (9 ore)

Corso formazione “Il Diploma supplement e i titoli certificabili (3 ore)
Corso formativo “Svolgere il lavoro agile in sicurezza: principi ed indicazioni pratiche”
Orso formativo “ Gender Equality Plan — Parita di genere

2021:

Corso e-Learning PA360 Amministrazione trasparente, obblighi di pubblicazione,
Privacy e Performance

corso e-learning
L'imposta di bollo nelle Pubbliche Amministrazioni (3 ore)

I procedimenti disciplinari dei dipendenti pubblici (3 ore)

Incompatibilita ed attivita extra istituzionali dei dipendenti
pubblici (3 ore)

Firme digitali, sigilli elettronici, certificazione temporale e
posta elettronica certificata

Ciclo di Wehinair SPID.CIE,pagoPA , App lo:.da adempimento a opportunita di formazione AGID-CRUI
Corso Formazione; Mappatura dei servizi a distanza”

Corso base di change management per dirigenti e responsabili

di struttura: la digitalizzazione della P.A. per migliorare

I'efficienza delle pubbliche amministrazioni (3 ore)

Amministrazione trasparente, obblighi di pubblicazione,

Privacy e Performance
n

2020
L'applicazione del Regolamento Ue 2016/679 (GDPR) nella P:A: indicazioni oerative

Amministrazione trasparente, obblighi di pubblicazione , Privacy e Performance
L'imparzialita del Dipendente pubblico quale misura di prevenzione della corruzione
Obblighi dei lavoratori, Codici di comportamento e PNA

La Prevenzione della corruzione ed il Wistleblowing della P.A.

Firme digitali, sigilli elettronici, certificazione temporale e posta e PEC

Trasformazione digitale e gestione documentale

2° incontro informativo: Le regole sulla Privacy nelle Segreterie Studenti
2019:
Corso di Formazione “ La Gestione Organizzativa dell’Ufficio”

Corso di formazione “Etica, integrita e legalita: gestione dei dilemmi etici”
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2016
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2015

Corso di Formazione “Il Sistema Normativo a Protezione dal Rischio Corruzione nel Sistema
Universitario”

Corso di Formazione “| Falsi nella Segreteria Studenti: Giurisprudenza e Casi pratici”
Consorzio Interuniversitario sulla Formazione

Corso di Formazione “Il Piano Triennale per la Prevenzione della Corruzione di Ateneo: contenulti,
obblighi e responsabilita; I'informatore civico e la nuova procedura di Whistleblowing per la
segnalazione di condotte illecite” per il personale Dirigente, Capi Ufficio e per il personale di categoria
DedEP

Universita degli Studi di Napoli Federico Il

Corso di Formazione “Regolamento Europeo sulla Tutela dei Dati personali (UE 2016/679 —
Formazione al Trattamento dei Dati personali”
Assiteca Consultative Broker

Corso di Formazione “Promuovere la cultura delle differenze. Un corso per una buona Universita”
Universita degli Studi di Napoli Federico I

Corso di Formazione “Linee guida di design per i servizi digitali della PA: un approccio orientato al
cittadino”
Formez PA

Corso di Formazione “Linee guida acquisizione e riuso software per le Pubbliche Amministrazioni”
Formez PA

Corso di Formazione “Crimini informatici e Sicurezza informatica”
Universita degli Studi di Napoli Federico Il

Corso di Formazione sulla sicurezza nei luoghi di lavoro per il personale tecnico-amministrativo ai
sensi del combinato dell'art. 37, c. 1, lett. B e del D.Lgs n. 81/2008 e del punto 4 dell’Accordo Stato-
Regione del 21/12/2011"

Universita degli Studi di Napoli Federico Il

Corso di Formazione in tema di anticorruzione “Norme sulla trasparenza”
Universita degli Studi di Napoli Federico Il

Corso di Formazione “Sicurezza nei luoghi di lavoro - rischio basso”
Universita degli Studi di Napoli Federico Il

Corso di Aggiornamento “La disciplina in tema di Anticorruzione nella Pubblica amministrazione” —
edizione 2017
Universita degli Studi di Napoli Federico Il

Corso di Formazione “La mappatura dei Processi ai fini dell'Anticorruzione”
Universita degli Studi di Napoli Federico I

Corso di Formazione “La disciplina di anticorruzione nella Pubblica Amministrazione. Strumenti ed
attori interni ed esterni coinvolti”
Universita degli Studi di Napoli Federico Il

Corso di Formazione di cui al PTCP 2016/2018 di Ateneo “Normativa sui temi dell'anticorruzione e
competenze ANAC: responsabilita penale”
Universita degli Studi di Napoli Federico Il

Corso di Formazione sulla responsabilita civile della P.A. e nella P.A. e responsabilith amministrativa
e amministrativo-contabile”
Universita degli Studi di Napoli Federico Il

Corso di Formazione “Il Codice di Comportamento dell'Universita degli Studi di Napoli Federico I
Universita degli Studi di Napoli Federico |l

Corso di Formazione “Incontrare la disabilita”
Universita degli Studi di Napoli Federico |l
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Corso di Formazione “Sicurezza sui luoghi di lavoro ai sensi del D. Lgs 81/08 e dell’Accordo Stato-
Regione del dicembre 2011”
Universita degli Studi di Napoli Federico Il

Corso di Formazione sul Codice dei Contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture
Universita degli Studi di Napoli Federico Il

Corso di Formazione “Le manovre finanziarie 2010/2011"
Universita degli Studi di Napoli Federico I

Corso di Formazione “La sicurezza sui luoghi di lavoro”
Universita degli Studi di Napoli Federico Il

Corso di Formazione “Il Collegato lavoro in tema di lavoro Pubblico — Legge 183/2011"
Universita degli Studi di Napoli Federico I

Corso formazione “Dematerializzazione dei flussi documentali OdS 358 del 17/11/2010

Il Corso di Formazione per la Scuola di Cittadinanza attiva dal 17/01/2006 al 12/06/2006 presso il
Centro di Pastorale Giovanile Agora Portici (NA) patrocinato dalla Regione Campania

Corso multimediale di “Introduzione alla comunicazione pubblica” indetto con D.D: n.996 del
27/5/2004 20 ore -

Corso di formazione E.Learning indetto con D.D. n.1164 del 29/7/2003 - Le attivita formative, aventi
oggetto i contenuti del programma ECDL START, hanno avuto inizio il 12/01/2004 e terminato il
30/6/2004 per un impegno orario di complessive 120 ore.

Corso di primo soccorso di cui alla legge 626/94 svolto a cura della Croce Rossa Italiana a Napoli in
data 9 e 10 ottobre 2001.



Incarichi e servizi conferiti presso
I'Universita degli Studi di Napoli
Federico Il

Segretario amministrativo commissione giudicatrice per gli esami di Stato per Dottore Agronomo e
Forestale Il sessione anno 2002 O.S. 327 del 20/11/2001

Segretario amministrativo commissione giudicatrice per gli esami di Stato per Dottore Agronomo e
Forestale e Biotecnologico agrario Il sessione anno 2003 O.S. 350 del 07/11/2003

Responsabile d'aula per le prove di ammissione ai corsi di laurea ai cdl per le Professioni sanitarie
2004/05 OS 327 del 8/9/2004

Segretario amministrativo commissione giudicatrice SICSI ANNO 2005 D.D. 859 DEL 26/05/2005

Segretario amministrativo commissione giudicatrice per gli esami di Stato per Dottore Agronomo e
Forestale agrario Il sessione anno 2004 DD 1904 del 03/11/2004

Segretario amministrativo commissione giudicatrice per gli esami di Stato per Chimico Junior |
sessione anno 2005 DD 859 del 26/5/2005

Segretario amministrativo commissione giudicatrice SICSI ANNO 2005/06 indirizzo Scienze Umane
0.S. 288 DELL'11/8/2005

Segretario amministrativo commissione giudicatrice per gli esami di Stato per Chimico Junior II
sessione anno 2005 DD 1920 del 02/11/2005

Segretario amministrativo commissione giudicatrice per gli esami di Stato per Dottore Agronomo e
Forestale agrario Il sessione anno 2008 DD 1510 dell’ 11/11/2008

Componente seggi elettorali per elezioni interno Ateneo con incarico DR 3647 del 16/10/2006 — N:
3428 del 31/10/2007 — n.3449 del 20/10/2008

Referente progetto “Diamogli credito” iniziativa promossa dal Ministero perr le Politiche Giovanili e le
Attivita Sportive 29/02/2008

Responsabile d’Aula — Aula telematica OdS 241 del 30/08/2009
Responsabile d’Aula — Aula telematica OdS 245 del 30/10/2010
Responsabile d’Aula — Aula telematica OdS 313 del 30/10/2009
Responsabile d'Aula — Aula telematica OdS 329 del 02/11/2010
Responsabile d’Aula —Aula Telematica OdS 191 del 30/7/2015
Responsabile d’Aula OdS 276 del 30/10/2015

Responsabile procedimento concorso accesso a numero programmato CDL Servizio Sociale OdS
221 del 09/07/2015

Responsabile d’Aula —Aula Telematica OdS 157 del 01/09/2016

Responsabile procedimento concorso accesso a numero programmato CDL Servizio Sociale OdS
169 del 12/09/2016

Responsabile d’Aula —Aula Telematica OdS 228 del 0711/2016

Responsabile procedimento concorso accesso a numero programmato CDL Servizio Sociale OdS
248 del 08/07/2017

Responsabile d’Aula —Aula Telematica OdS 217 del 02/08/2017
Responsabile d’Aula —Aula Telematica OdS 324 del 02/11/2017
Responsabile d’aula prove scritte FIT di cui all'OdS 56 del 14/03/20148

Responsabile d’Aula concorso numero programmato “Viticultura ed Enologia” OdS 248 del
10/09/2018

Responsabile d’Aula —Aula Telematica OdS 218 del 02/08/2018

Responsabile d’Aula —Aula Telematica OdS 306 del 31/10/2018



Responsabile d’Aula - Prove di ammissione corso di laurea “Scienze Gastronomiche e Mediterranee”
OG n. 308 del 11/09/2019

Responsabile d’Aula FIT 18/2/2020 di cui allOG /2020/40 del 5/2/2020

Responsabile d'aula Prove ammissioni “professioni Sanitarie 8/9/2020 di cui all'OG/2020/284 del
4/9/2020

Incarico costituzione gruppo di lavoro gestione delle carriere FIT di cui al'0G/2021/234 del
17/06/2021

Responsabile d’Aula Prove ammissioni “ ai Corsi di laurea in Medicina e Chirugia” del 3/9/2020 di cui
all0G/2021/315

Responsabile d’Aula per il concorso per 'ammissione “Professioni sanitarie” del 14/9/2021 di cui
al’0G/2021/335 del 10/09/2021

Napoli, 30/11/2021






